
Informe AS SECRETÁRIAS

Programa de Desenvolvimento de Secretárias - 2011
Dando continuidade as atividades para as Secretárias que fazem parte do
quadro de funcionários de nossos Cooperados, estamos disponibilizando
alguns treinamentos conforme programação:

 

O objetivo desse Programa é auxiliarmos na qualificação e atualização de todas as secretárias. 

Confirmação de presença nos treinamentos através do telefone (12) 3954-3957
Você está em nossos Planos!
Atenciosamente,
Gestão de Relacionamento com o Cooperado.

Informe ao Cooperado da Ativia:

Assunto: Pagamento dos Cooperados.
Prezado Cooperado, 
Você que ainda não possui conta corrente nos bancos Santander, Brasil ou Unicred, favor 
providenciar abertura do mesmo o mais breve possível para receber seus honorários.
Informamos que, todos aqueles cooperados que constarem sem conta em nosso 
cadastrado, receberá a partir do dia 01 de Março de 2011 via Unicred.
Qualquer dúvida e ou maiores informações, favor entrar em contato pelo telefone
(12) 3954-3957 ou e-mail cooperado2@ativia.com.br

Atenciosamente,
Gestão de Relacionamento com o Cooperado.

P a i x ã o  p o r  c u i d a r  d e  v o c ê

COMUNICADOS

Item Treinamento Local Horário 2011
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

1 Excelencia no 
Atendimento

Ativia 
Jacarei

das 7h30 
às 8h30

15/
mar

2 Excelencia no 
Atendimento

Ativia SJC 5/abr

3 Preenchimento de Guia 
Honorário

Ativia 
Jacarei

26/
abr

4 Faturamento:
Códigos/Glosas/Valores

Ativia 
Jacarei

3/
mai

5 Comunicação Ativia 
Jacarei

17/
mai

6 Comunicação Ativia SJC 18/
mai

7 Etiqueta empresarial e
imagem profissional

Ativia 
Jacarei 7/jun

8 O que é Tabela AMB e CH Ativia 
Jacarei

21/
jun

9 Preenchimento da
planilha de glosa

Ativia 
Jacarei

14/
jul

10 Autorizador Web Ativia 
Jacarei

25/
out

11 Contribuição do INSS Ativia 
Jacarei

22/
nov

Calendário de Treinamento e Desenvolvimento para as Secretárias - 2011


